
Bereitstellung von Dokumenten             

 

 Stand 01.09.2023 

Zur einwandfreien Rückverfolgbarkeit von Einkaufsartikeln müssen alle in der Bestellung geforderten 
Begleitdokumente zur Qualitätssicherung in einheitlicher Form zur Verfügung gestellt werden.  
Hierzu ist die unten aufgeführte Namenskonvention einzuhalten. 
 
Auswahl Empfänger / E-Mail-Adressen: 
 
Mit der Auslieferung der Einkaufsartikel ist der Lieferant dazu verpflichtet,  
alle, in der Bestellung geforderte Begleitdokumente an folgende E-Mail-Adresse zu senden: 

 
für Bestellungen der BAR 
an die SQA der Broetje-Automation GmbH: SQA@broetje-automation.de 

 
für Bestellungen der BACN, CN 
an die SQA der Broetje-Automation GmbH: SQA-BAC@broetje-automation.com 
 

Die Bereitstellung hat ausschließlich im PDF Format und in der unten aufgeführten Dateibenennung 
zu erfolgen. 

Die Namenskonvention für die gescannten Dateien lautet: 

"Bestellnummer"_"Bestellposition"_"Zeichnungs/Artikelnummer"_"ggf. 
Seriennummer"_"Abkürzung Protokollname"_"Lieferantenname".pdf 
 
Die Abkürzungen für die Protokollnamen lauten: 

Messprotokolle MessP 

Glühprotokolle GluehP 

Materialprüfzeugnisse nach DIN EN 10204 – entsprechend Prüfplan MatP 

Härteprotokolle HaerteP 

Beschichtungsprotokolle 
(Schichtdickenmessungen und sonstige Beschichtungsnachweise 
für Verzinken, Cadmieren, etc.) 

MessP_BS 

Werksbescheinigungen WerksB 

Personalqualifikationen PersQ 

Zerstörungsfreie Prüfungen (ZfP) – Visueller – Prüfbericht (VT) VTP 

 
Die Zeichnungsnummer wird immer ohne Index angegeben, dieser ist durch die Bestellnummer und 
die Bestellposition eindeutig zuordenbar. Die Angabe der Seriennummer kann entfallen.  
Das Feld bleibt in diesem Fall leer. Falls eine Seriennummer in der Bestellung gefordert wird,  
ist diese mit 3 Stellen anzugeben – also z.B. 002 für die Seriennummer 2.  
 
Beispiel: 
Ein Messprotokoll für das Bauteil nach Zeichnungsnummer 123.456.789/01  
mit der Seriennummer 6 -   Bestellnummer  4000342  -  Bestellposition 010  -   
geliefert von der Fa. Muster GmbH & Co. KG  
 
Im Einzelnen sind also die Elemente: 
Bestellnummer: 4000342 
Bestellposition: 010 
Zeichnungsnummer: 123.456.789  (hier ohne den Index der Zeichnungsnummer) 
Seriennummer: 006 
Art des Dokuments: MessP 
Firma: Muster   (Kurzbezeichnung des Firmennamens) 
               die Datei heißt:  4000342_010_123.456.789_006_MessP_Muster.pdf 
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